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UFFICI DIRIGENZIALI (schedai)

N. PERIODICITÀ’ 1 SERVIZIO GIORNALIERA A  GIORNI ALTERNI 
(LAVORATIVI)

DUE VOLTE A  
SETTIMANA 

(LAVORATIVI)
SETTIMANALE QUINDICINALE MENSILE BIMESTRALE TRIMESTRALE SEMESTRALE ANNUALE

1
Spazzatura ad umi 

pavimenti
*

2 Lavatura di pavimenti *

3

Spazzatura e lavatura di 
porte, soglie, battiscopa, 
davanzali e serrande;

Lucidatura di parti 
cromate; S p o lv e ra la  di 

sistemi di riscaldamento.

*

.!

4
Svuotamento e pulitura di 

cestini e portacenere
*

5

Spolveratura ad umido di 

mobili ed elementi di 

arredamento

*

6
Spolveratura ad un 

attrezzature di uffic * * K

7

Spolveratura di sistemi 

illuminazione
H H *

8
Spolveratura di tende con
idonea attrezzature», infissi 
ed acessori vari

*

9

Spolveratura di quadri, 

suppelettili e tappeti con

idonea attrezzatura

*

1P
Spolveratura e lavatura di 

superfici vetrate . ! .  : *

11

Pulizia di pavimenti con 

mezzi meccanici ed 

eventuale applicazione di 

sigillanti o ripristino 

ceratura ...... i *

*

12

Aspirazione/battitura 

pavimenti tessili, stuoie, 

zerbini

*
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UFFICI NON DIRIGENZIALI (scheda 2)

N. PERIODICITÀ’ / SERVIZIO GIORNALIERA A GIORNI ALTERNI 
(LAVORATIVI)

DUE VOLTE A 
SETTIMANA 

(LAVORATIVI)
SETTIMANALE QUINDICINALE MENSILE BIMESTRALE TRIMESTRALE SEMESTRALE ANNUALE

1
Spazzatura ad umido di 

pavimenti
*

2 Lavatura di pavimenti *

3

Spazzatura e lavatura di porte, 

soglie, battiscopa, davanzali e 

serrande; Lucidatura di parti 

cromate; Spolveratura di 

sistemi di riscaldamento. ? . .

*

4

Svuotamento e pulitura di 

cestini e portacenere

*
r '

■ M j j j

5

Spolveratura ad umido di 

mobili ed elementi dì 

arredamento

*

6

Spolveratura ad umido di 

attrezzature di ufficio

*

7

Spolveratura di sistemi 

illuminazione

*

B

Spolveratura di tende con

idonea attrezzatura, infissi ed 

acessori vari

*

9

Spolveratura di quadri, 

suppelettili e tappeti con

idonea attrezzatura

*

10

Spolveratura e lavatura di 

superfici vetrate

*

11

Pulizia di pavimenti con mezzi 

meccanici ed eventuale 

applicazione di sigillanti o 

ripristino ceratura

■ ■ ■ B j j

*

*

12

Aspirazione/battitura pavimenti 

tessili, stuoie, zerbini
^ 1 1 1

■

*
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PERTINENZA (CORRIDOI, SCALE, ATRI, ETC.) (scheda 3)

N. PERIODICITÀ' 1 SERVIZIO GIORNALIERA A GIORNI ALTERNI 
(LAVORATIVI)

DUE VOLTE A 
SETTIMANA 

(LAVORATIVI)
SETTIMANALE QUINDICINALE MENSILE BIMESTRALE TRIMESTRALE SEMESTRALE ANNUALE

1
Spazzal'ura ad umido di 

pavimenti
* ■ M s M É B I

5 ... ' -..

2 Lavatura di pavimenti *

3

Spazzatura e lavatura di 

porte, soglie, battiscopa, 

davanzali e serrande;

Lucidatura di parti 

cromate; Spolveratura di 

sistemi di riscaldamento.
mUBKut

*

-
4

Svuotamento e pulitura di 

cestini e portacenere

... ....  ■

* ^ ^ 9 È U É È M É È i

iiiiì

5

Spolveratura ad umido di 

mobili ed elementi di 

arredamento

-

*

6

Spolveratura ad umido di 

attrezzature di ufficio

* i  . . . :

7

Spolveratura di tende con

idonea attrezzatura, infìssi 

ed acessori vari

^ l i ! bbMBI *

8

Spolveratura di quadri, 

suppelettili e tappeti con

idonea attrezzatura

...=“ .....
■MB!

mKÈtmKKM
: - i.....

*

9

Spolveratura e lavatura di 

superfici vetrate

1...... "
^ R

IplPB
*

11

Pulizia di pavimenti con 
mezzi meccanici ed 
eventuale applicazione di 
sigillanti o ripristino 
ceratura

""7“.r....... ■ ■ ■ ■■

^ ■

*
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CAMERE destinate al personale in Ferma Volontaria (scheda 4)

N. PERIODICITÀ’ / SERVIZIO GIORNALIERA A GIORNI ALTERNI 
(LAVORATIVI)

DUE VOLTE A 
SETTIMANA 

(LAVORATIVI)
SETTIMANALE QUINDICINALE MENSILE BIMESTRALE TRIMESTRALE SEMESTRALE ANNUALE

1
Spazzatura ad umido di 

pavimenti
*

2 Lavatura di pavimenti *

3

Spazzatura e lavatura di 

porte, soglie, battiscopa, 

davanzali e serrande;

Lucidatura di parti 

cromate; Spolveratura di 

sistemi dì riscaldamento.

*

4
Svuotamento e pulitura di 

cestini
*

5

Spolveratura ad umido dì 

mobili ed elementi di 

arredamento

*

6

Spolveratura di sistemi 

illuminazione

*

7

Spolveratura di tende con

idonea attrezzatura, infissi 

ed acessori vari

*
I

8

Spolveratura di quadri, 

suppelettili e tappeti con

idonea attrezzatura

*

9
Spolveratura e lavatura di 

superfici vetrate
*

Nota :
1 La pulizia dei servizi igenici presenti all'interno delle camere/camerate deve essere effettuata con le frequenze di cui alla scheda n. 5;
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CAMERE assegnate a militari accasermati, (scheda 4 bis)

N. PERIODICITÀ' / SERVIZIO GIORNALIERA A GIORNI ALTERNI 
(LAVORATIVI)

DUE VOLTE A 
SETTIMANA 

(LAVORATIVI)
SETTIMANALE QUINDICINALE MENSILE BIMESTRALE TRIMESTRALE SEMESTRALE ANNUALE

1
Spazzatura ad um ido di 

pavimenti
*

2 Lavatura di pavimenti *

3

Spazzatura e lavatura di 

porte, soglie, battiscopa, 

davanzali e serrande;

Lucidatura di parti 

cromate; Spolveratura di 

sistem i di riscaldam ento.

*

4
Svuotamento e pulitura di 

cestini
*

5

Spolveratura ad um ido di 

mobìli ed e lem enti di 

arredam ento

*

6

Spolveratura di sistemi 

illuminazione

*

7

Spolveratura di tende con 

idonea attrezzatura, infissi 

ed acessori vari

*

8

Spolveratura di quadri, 

suppelettili e tappeti con

idonea attrezzatura
■■Ifl *

9

Spolveratura e lavatura di 

superfici vetrate WSSiSS

*

Nota :
1 La pulizia dei servizi igenici presenti all'interno delle camere/camerate deve essere effettuata con le frequenze di cui alla scheda n. 5
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CORPI DI GUARDIA (scheda 5)

N. PERIODICITÀ’ / 
SERVIZIO

GIORNALIERA
A GIORNI ALTERNI 

(LAVORATIVI)

DUE VOLTE A  
SETTIMANA 

(LAVORATIVI)
SETTIMANALE QUINDICINALE MENSILE BIMESTRALE TRIMESTRALE SEMESTRALE ANNUALE

1
Spazzatura ad um ido 

eli pavimenti
*

2 Lavatura di pavimenti *

3

Spazzatura e lavatura 

di porte, soglie, 

battiscopa, davanzali 

e serrande;

Lucidatura di parti 

cromate;

Spolveratura di 

sistemi di 

riscaldamento.

*

4
Svuotamento e 
pulitura di cestini e  
portacenere

*

5

Spolveratura ad 

umido di m obili od 

elementi di 

arredam ento

*

6

Spolveratura di 

sistemi illuminazione

*

7

Spolveratura di tende 

con idonea 

attrezzatura, infissi ed 

acessori vari

*
i

8
Spolveratura e 
lavatura di superfici 
vetrate

*

10

Pulizia di pavim enti 

con mezzi m eccanici 

ed eventuale 

app licazione di 

s ig illanti o ripristino 

ceratura

*

NOTA:
La frequenza giornaliera deve indendersi riferita a sette giorni la settimana.
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SERVIZI IGIENICI (scheda 6) ovunque dislocati (anche all'interno di camere/camerate o uffici)

N. PERIODICITÀ’ 1 SERVIZIO GIORNALIERA
A GIORNI ALTERNI 

(LAVORATIVI)

DUE VOLTE A 
SETTIMANA 

(LAVORATIVI)
SETTIMANALE QUINDICINALE MENSILE BIMESTRALE TRIMESTRALE SEMESTRALE ANNUALE

1 D is in fez ione dei serv iz i ig ien ic i
*

1

2

Pulizia dei servizi igienici (spazzatura 

e lavatura pavimento, detersione 

sanitari e pareti circostanti, arredi, 

specchi, detersione pavimenti)

*

H j j i l l

^ M B

3
Svuotamento e pulitura di cestini e 

sostituzione sacchetti
*

4 Deodorazione dei se rv iz i ìgen ìd *

5
D is incrostaz ione  dei serviz i igenici e 

so ffion i docce
* ■ ■

6
Spolveratura e lavatura di superfici 

vetrate, infissi e serrande
! *

7
Spo lve ra tu ra  ad um ido arred i di 

supe rfic i o rizzon ta li d i te rm os ifan i e 

davanza li in tern i

*

8
Spolveratura e lavatura sistemi di 
illuminazione, spolveratura delle 
tende

*

9 lucidatura di parti cromate *

10 S purgo  di pozzetti di scarico

\

*

11
Puliz ia  dì pavim enti cor? m ezzi 

m eccan ic i

*

Nota:

1. Per i servizi igienici di pertinenza a corpi di guardia la frequenza giornaliera è da rapportarsi a sette giorni la settimana.
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MENSE (scheda 7)

N. PERIODICITÀ' 1 SERVIZIO GIORNALIERA A GIORNI ALTERNI 
(LAVORATIVI)

DUE VOLTE A 
SETTIMANA 

(LAVORATIVI)
SETTIMANALE QUINDICINALE MENSILE BIMESTRALE TRIMESTRALE SEMESTRALE ANNUALE

1
Spazzatura ad umido di 

pavimenti
* HPllllI

2

lavatura di pareti, piastrelle con 

prodotto detergente ad azione 

germicida e sgrassante

* ^ ■

. i .=

3

Spazzatura e lavatura di porte, 

soglie, battiscopa, davanzali e 

serrande; Lucidatura di parti 

cromate; Spolveratura di 

sistemi di riscaldamento.

■

; ...... ....

■ ì l (jj!■■ * illBpliliiB

4

lavatura di tavoli, sedie, delle 

varie attrezzature sussidiarie 

con prodotti idonei (sistemi di 

distribuzione automatica di 

bevande, etc.)

* ■NIBpNNp
l i l M l M l I M l l

p
f

i
i

p
i

HBBMIi

5
Svuotamento e pulitura di 

cestini
*

6
Spolveratura ad umido di mobili 

ed elementi di arredamento
* ...............................

7

Spolveratura di sistemi 

illuminazione
1ÉSÈÈ1

. 1. *
8

Spolveratura di tende con 

idonea attrezzatura, infissi ed 

acessori vari wtHtklÉHMi
■ ■•: ...........i- *

9
Spolveratura e lavatura di 

superfici vetrate HI '
*

10

Pulizia di pavimenti con mezzi 

meccanici ■RpSIB ■■■■■e MBM» *
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CUCINE (scheda 8)

N. PERIODICITÀ' / SERVIZIO GIORNALIERA A GIORNI ALTERNI 
(LAVORATIVI)

DUE VOLTE A 
SETTIMANA 

(LAVORATIVI)
SETTIMANALE QUINDICINALE MENSILE BIMESTRALE TRIMESTRALE SEMESTRALE ANNUALE

1

Spazzatura, lavatura e disinfezione di pavimenti, con

p ro d o tto  detergente ad azione qermica e sgrassante.

*

2

Lavatura di pareti, piastrelle con prodotto detergente 

ad azione germicida e sgrassante

* H K N fli

3

Spazzatura, lavatura e disinfezione di porte, soglie, davanzali e 

serrande, lucidatura di parti cromate

É M M m * w S à

4

Spolveratura di sistemi di risca ldam elo  ad umido e con prodotti 

detergenti

*

5

lavatura di attrezzature ed elettrodomestici di diversa tipologia + 

sanificazione(frigoriferi, piastre per cottura e forni, cucine a gas, 

grill, etc.)

* i .

" M B M B M jl
« H I

6
Svuotamento cestini, bidoni portarifiuti e sostituzione 

sacchetti

*

I

7 Spolveratura di mobili ed elementi di arredamento *
1

.. 1 .
W É M

8 Spolveratura di sistemi illuminazione *

9 Spolveratura di tende, infissi ed acessori vari *

tK È /m

10 Spolveratura e lavatura di superfici vetrate ■ i l i a *

#RIF! Pulizia di pavimenti con mezzi meccanici + sanificazione

.! ■

*
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SALE CONVEGNO (scheda 9)

N. PERIODICITÀ' / SERVIZIO GIORNALIERA A GIORNI ALTERNI 
(LAVORATIVI)

DUE VOLTE A 
SETTIMANA 

(LAVORATIVI)
SETTIMANALE QUINDICINALE MENSILE BIMESTRALE TRIMESTRALE SEMESTRALE ANNUALE

1
Spazzatura ad umido di 

Davimenti

BBÉMiII ÉIBgilBjlB *
2 Lavatura di pavimenti *

3

Spazzatura e lavatura di 

porte, soglie, battiscopa, 

davanzali e serrande; 

Lucidatura di parti 

cromate; Spolveratura di 

sistemi di riscaldamento.

*

MÉHBBlli

4

Svuotamento e pulitura di 

cestini e portacenere

*

5

Spolveratura ad umido di 

mobili ed elementi di 

arredamento

*

6

Spolveratura di sistemi 

illuminazione

*

7

Spolveratura di tende con 

idonea attrezzatura, infissi 

ed acessori vari
WKNÈk *

8

Spolveratura di quadri, 

suppelettili e lappali con 

idonea attrezzatura

^ »
*

9
Spolveratura e lavatura di 

superfici vetrate *

10

Pulizia di pavimenti con 

mezzi meccanici ed 

eventuale applicazione di 

sigillanti e ripristino 

ceratura

*
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SALE CINEMATOGRAFICHE - LUOGHI DI CULTO - PALESTRE - PISCINE compresi i relativi spogliatoi (scheda 10)

N. PERIODICITÀ' 1 SERVIZIO GIORNALIERA A GIORNI ALTERNI 
(LAVORATIVI)

2 VOLTE LA 
SETTIMANA

SETTIMANALE QUINDICINALE MENSILE BIMESTRALE TRIMESTRALE SEMESTRALE ANNUALE

1 Spazzatura ad umido di pavimenti *

2 Lavatura di pavimenti *

3

Spazzatura e lavatura di porte, 

soglie, battiscopa, davanzali e 

serrande; Lucidatura di parti 

cromate; Spolveratura di sistemi di 

riscaldamento.

*

4
Svuotamento e pulitura di cestini e 

portacenere
*

H B W

5
Spolveratura ad umido di mobili ed 
elementi di arredamento

*

6
Spolveratura ad umido di 

attrezzature di ufficio

*

7
Spolveratura di sistemi 

illuminazione e riscaldamento
*

8

Spolveratura di tende con idonea 

attrezzatura, infissi ed acessorl 

vari

*

9

Spolveratura di quadri, su p p e lle tt ili' 

e tappeti con idonea attrezzatura

*

10 Spolveratura e lavatura di superfici 
vetrate *

11 Lucidatura di parti cromate
*

12

Pulizia di pavimenti con mezzi 

meccanici ed eventuale 

applicazione di sigillanti o ripristino 

ceratura

11l l l l i l B M f c l l I

*
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SPOGLIATOI (scheda 11)

N. PERIODICITÀ’ /  SERVIZIO GIORNALIERA
A GIORNI ALTERNI 

(LAVORATIVI)

DUE VOLTE A 
SETTIMANA 

(LAVORATIVI)
SETTIMANALE QUINDICINALE MENSILE BIMESTRALE TRIMESTRALE SEMESTRALE ANNUALE

1
Spazzatura ad umido di 

pavimenti
*

2 Lavatura di pavimenti *

3

Spazzatura e lavatura di 

porte, soglie, battiscopa, 

davanzali e serrande; 

Lucidatura di parti 

cromate; Spolveratura di 

sistemi di riscaldamento.

*

4

Svuotamento e pulitura di 

cestini e portacenere

*
5

Spolveratura ad umido dì 

mobili ed elementi di 

arredamento

*

6

Spolveratura di sistemi 

illuminazione

*
7

Spolveratura di tende cori 

idonea attrezzatura, infissi 

ed acessorì vari

*

8

Spolveratura e lavatura di 

superfici vetrate

^ i l *
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INFERMERIE (scheda 12) - Superfici in mq

N. PERIODICITÀ’ / SERVIZIO GIORNALIERA A GIORNI ALTERNI 
(LAVORATIVI)

DUE VOLTE A 
SETTIMANA 

(LAVORATIVI)
SETTIMANALE QUINDICINALE MENSILE BIMESTRALE TRIMESTRALE SEMESTRALE ANNUALE

1

Spazzatura, lavatura e 

disinfezione di pavimenti 

e pareti piastrellate, fino 

ad altezza d'uomo

*

2

Spazzatura e lavatura di 

porte, soglie, battiscopa, 

davanzali e serrande; 

Lucidatura di parti 

cromate; Spolveratura di 

sistemi di riscaldamento.

*

3

Svuotamento e pulitura di 

cestini e portacenere

*

4

Spolveratura ad ui 

mobili ed elementi 

arredamento

* i l
5

Spolveratura di sistemi 

illuminazione

*

6

Spolveratura di ter 

idonea attrezzature, 

eci acessori vari

* 301
7

Spolveratura e lavatura di 

superfici vetrate

*

8

Pulizia d\ pavimenti con 

mezzi meccanici ed 

eventuale applicazione < 

sigillanti e ripristino 

ceratura

*

9

Spolveratura, lavatura e 

disinfezione di lavabi, 

vasche, specchi ed 

attrezzature igieniche

*
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AULE DIDATTICHE (scheda 13)

N. PERIODICITÀ' / SERVIZIO GIORNALIERA A GIORNI ALTERNI 
(LAVORATIVI)

DUE VOLTE A 
SETTIMANA 

(LAVORATIVI)
SETTIMANALE QUINDICINALE MENSILE BIMESTRALE TRIMESTRALE SEMESTRALE ANNUALE

1
Spazzatura ad umido di 

pavimenti
*

2 Lavatura di pavimenti lillBBIfc * ■ M B »

3

S pazzatura  e  lavatura di 

porte, soglie, battiscopa, 

davanzali e  serrande; 

Lucidatura di parti 

cromate; Spolveratura di 

sistemi di riscaldamento.

*

4
Svuotam ento e  pulitura di 

cestini e portacenere

*

5

Spolveratura ad umido di 

mobili ed elementi di 

arredamento

*

b

Spolveratura ad umido di 

attrezzature di ufficio

*

7

Spolveratura di sistemi 

illuminazione

*

B

Spolveratura di tende con 

idonea attrezzature?, 

infissi ed aoesson vari

IBmBWBÌ * ^ ■

9

Spolveratura di quadri, 

suppellettili e tappeti con 

idonea attrezzatura

*

10

Spolveratura e  lavatura di 

superfici vetrate

............. *

*

11

Pulizia di pavimenti con 

mezzi meccanici ed 

eventuale applicazione di 

sigillanti o ripristino 

ceratura
p .....

1 IRM I
*
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ALTRI LOCALI (scheda 14)

N. PERIODICITÀ' 1 SERVIZIO GIORNALIERA A GIORNI ALTERNI 
(LAVORATIVI)

2 VOLTE LA 
SETTIMANA

SETTIMANALE QUINDICINALE MENSILE BIMESTRALE TRIMESTRALE SEMESTRALE ANNUALE

1 Spazzatura ad umido di pavimenti *

2 Lavatura di pavimenti Ili! *
..

3

Spazzatura e lavatura di porte, soglie, 

battiscopa, davanzali e serrande; Lucidatura di 

parti cromate; Spolveratura di sistemi di 

riscaldamento. ■ Iti
IMMI

*

4 Svuotamento e pulitura di cestini e portacenere *

5

Spolveratura ad umido di mobili ed eìem u.u w< 

arredamento

*

6 Spolveratura ad umido di attrezzature di ufficio *

7 Spolveratura di sistemi illuminazione *

8

Spolveratura di tende con idonea atirezz; 

infissi ad acessorì vari

IMMMlllli *
IbBÌIB|||M

9

Spolveratura di quadri, suppellettili e tapi 

idonea attrezzatura

* 1

10 Spolveratura e lavatura di superfici vetrate *

11

Pulizia di pavimenti con mezzi meccanici ed 

eventuale applicazione di sigillanti o ripristino 

ceratura
f i l i ■ M

■■■ÈHM *




